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¿POR QUÉ ASISTIR?

A continuación algunos motivos por los cuales es importante participar del congreso para asistentes profesionales:

El rol de las asistentes y secretarias continúa cambiando rápidamente. El perfil profesional requerido actualmente incluye habilidades tales como: gerenciamiento de proyectos, conocimientos técnicos y de manejo de software, organización y administración del tiempo, gestión de la comunicación, investigación, preparación de documentos e idiomas, entre otros.

La secretaria o asistente profesional es una persona que realiza sus actividades, liderando equipos y gestionando presupuestos. Tiene un rol clave en la comunicación general tanto con sus jefes como con colegas, clientes y proveedores. 

La capacitación continua es fundamental para que las asistentes y secretarias se mantengan actualizadas con las nuevas herramientas y para que desarrollen ese perfil ejecutivo que hoy día requieren las empresas.

Este congreso contribuirá para que las secretarias y asistentes:
· Se mantengan actualizadas e incrementen sus habilidades.
· Promuevan la eficiencia en su organización.
· Conozcan las mejores prácticas y las implementen.
· Generen oportunidades de negocios, incrementando su red de contactos con otras secretarias y asistentes de compañías de primer nivel.
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PROGRAMA

Martes, 1 de julio, 2008
13.30 a 14:00   
Acreditación y café de bienvenida
14.00  a 15.00
Palabras de Apertura por Connie Eastman 
15.00 a 17:30
Las diferencias de comunicación, pensamiento y toma de decisiones entre hombres y mujeres. 

A cargo del Dr. Jorge Fiszer, de Mental Gym.


17:30 a 18.00
Networking Coffee Break

18.00 a 19:30
Protocolo y Etiqueta en el Mundo de los Negocios
A cargo de Clara Doblas de Clara Doblas Capacitación

Miércoles, 2 de julio, 2008 

13.30 a 14:00   Café de bienvenida

14:00 a  17:30
Multi-Tasking o el arte de hacer muchas cosas a la vez. A cargo de instructores de DALE CARNEGIE 

17:30 a 18:00
Networking Coffee Break


18:00 a 19:20
Las secretarias y su participación en los equipos de trabajo.  Actividad sorpresa de “Team Building” 

19.20 a 19.30
Conclusiones y palabras de cierre

WORK-SHOPS OPCIONALES (de 9 a 12)

Incluyen café de bienvenida y coffee breaks.   Las secretarias pueden optar por un máximo de dos workshops.  Opción de almuerzo en el hotel para aquellas que se quedan al congreso.  


Martes 1 de julio de 9 a 12

1. Gestão Moderna da Secretária. O papel e a função da secretária hoje e o mercado de trabalho  (en portugués).  Oportunidad única de participar en taller interactivo en portugués.
Expone: Stefi Maerker, una consultora de Sao Paulo, Brasil, especializada en la selección y capacitacion de secretarias y autora del libro: “Mulheres de Suceso”. 


2. Taller en ingles:  Travel Logistics.  How to organize  a faultless trip for the busy executive (en inglés). Compartiendo experiencias para lograr una mejor organización de los viajes de los ejecutivos.  Expone: Anne Marie Incisa di Camerana 


3. Networking para Secretarias (Connie Eastman de Secretariasenred).  El tendido de redes es cada vez más importante para los jefes ya que a través de las mismas sus secretarias llegan de manera más directa a lugares donde al jefe le resultaría difícil acceder.  Taller interactivo para acrecentar las relaciones entre secretarias de distintas empresas.
Miércoles 2 de julio de 9:00 a 12:00

4. La mujer y el dinero.   Asegurando el futuro ejerciendo la administracion e inversión del dinero y los bienes propios y heredados. 
Expone: Karina Cavalli de Loyalty-Secured)
5. El Secreto y La Ley de Atracción – Los conceptos de física cuántica, física cuántica, filosofía y psicología de los que trata este “secreto” y su relación con los fundamentos del coaching ontológico demuestra que el pensamiento es energía y tiene sus efectos.  Veremos cuáles son los mecanismos de los que disponemos los seres humanos para alcanzar los resultados que deseamos, desde el punto de vista del coaching ontológico. 
Expone: Lic. Mónica Monetti, Psicóloga y coach ontológico y coordina la Trad. M.Liliana Amadori

6. Aperfeiçoamento de habilidades de planejamento e organização (en portugués).  Oportunidad única de participar en taller interactivo en portugués.
Expone: Stefi Maerker, una consultora de Sao Paulo, Brasil, especializada en la selección y capacitación de secretarias y autora del libro: “Mulheres de Suceso”.

INFORMES E INSCRIPCIONES

Mercedes Boerr
SECRETARIASENRED.COM
Buenos Aires, Argentina
Tel/fax  (54 11) 5353 9439 y 4590 2260
congreso2008@secretariasenred.com 
DETALLES Y CONDICIONES PARA PARTICIPANTES

Fechas: 
martes 1 y miércoles 2 de julio de 2008

de 13.30 a 19.30

Lugar:
Hotel Meliá Buenos Aires

Reconquista 945,  Buenos Aires, Argentina
http://es.solmelia.com/hotel/melia-buenos-aires.htm 

Inversión:

	
	General
	Con Descuento (*)

	Congreso

Incluye café de bienvenida y coffee break
	$990+IVA
	$900+IVA

	Congreso + 1 Workshop a elección
Incluye Desayuno y Coffee Breaks 
	$1.210+IVA
	$1.100+IVA

	Congreso + 2 Workshops a elección
Incluye Desayuno y Coffee Breaks 
	$1.430+IVA
	$1.300+IVA

	Workshop: costo por actividad independiente
Incluye Desayuno y Coffee Breaks 
	275+IVA
	$250+IVA


· CONSULTE DESCUENTOS PARA MÁS DE 3 INSCRIPTAS POR EMPRESA-
(*) Descuento especial para Clientes de Secretariasenred, Asistentes y Secretarias registradas en Secretariasenred.com y auspiciantes.

Formulario de Inscripción *
V Congreso Global para Asistentes Profesionales

Hotel MELIA Buenos Aires - Martes 1 y Miércoles 2 de julio, 2008
	Persona a inscribir en el Congreso 2008:

	Nombre y Apellido:
	

	Puesto en la Empresa:
	

	E-mail:
	

	Teléfono:
	

	Datos de la empresa

	Razón Social:
	

	Industria:
	

	Dirección:
	

	Teléfono:
	

	Localidad y Código Postal:
	

	Provincia:
	

	País:
	

	CUIT:
	

	Condición ante el IVA:
	

	Nombre Contacto Recursos Humanos:
	

	Nombre Contacto Encargado de Pagos:
	

	Fax para Envío Factura:
	


Favor marcar según corresponda: 
(
Sólo Congreso

(
Congreso + 1 workshop: 
___________________________ (indicar Workshop)
(
Congreso + 2 workshops:
___________________________ (indicar Workshop 1)

___________________________ (indicar Workshop 2)
(
Sólo Workshops:
___________________________ (indicar Workshops) 

(
Marcar este casillero si corresponde el 10% de descuento
IMPORTANTE: Enviar este formulario por fax al (5411)  5353 9439
o por mail a: congreso2008@secretariasenred.com
Edificio Laminar Plaza, Ing. Butty 240, Piso 4,  C1001 Buenos Aires, Argentina
Tel/Fax. 5411 5353 5439 y 4590 2260  
Email:  info@secretariasenred.com
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