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PROGRAMA
	Martes, 1 de julio, 2008

	9:00 a 12:00 

 




 
	
WORKSHOPS Opcionales-uno de tres a elección
Estas actividades requieren inscripción independiente

1.  Tendências da função Secretarial na gestão moderna de negócios  - Stefi Maerker de SEC Sao Paulo  portugués
2.  Networking para Secretarias - Connie Eastman de Secretariasenred
3.  Las Mujeres y el Dinero - Un pasaporte hacia la libertad -  Karina Andrea Cavalli, Coach Ontológico y Asesora en Inversiones

	Inicio del V Congreso Global para Asistentes Profesionales 

	13.30 a 14:00
	Acreditaciones y café de bienvenida

	14:00 a 15:00
 
	La situación actual de las secretarias y asistentes profesionales - Connie Eastman de Secretariasenred 

	15.00 a 17:30 







 
	Las diferencias de comunicación, pensamiento y toma de decisiones entre hombres y mujeres. A cargo del Dr. Jorge Fiszer de Mental Gym.
Conocer estas diferencias ayuda a mejorar la comunicación en los equipos mixtos de trabajo.   Después de un análisis de las mismas, Jorge Fiszer explicará de qué manera se pueden salvar estas diferencias aplicando técnicas de inteligencia emocional y social y cómo lograr que las personas logren trabajar efectiva y armoniosamente en el ámbito laboral.

	17:30 a 18.00 
	Networking Coffee Break 

	18.00 a 19:25 


 
	Protocolo y Etiqueta en el Mundo de los Negocios
A cargo de Clara Doblas de Clara Doblas Capacitación
Crezca profesionalmente con la incorporación rápida del ABC del protocolo empresarial.  Nuestro foco serán las interacciones con clientes y los tips que toda asistente debe conocer para brillar en su organización 

	19:30
	Cierre del primer día


PROGRAMA (cont.)
	Miércoles, 2 de julio, 2008

	
9:00 a 12:00
	
WORKSHOPS Opcionales-uno de tres a elección
Estas actividades requieren inscripción independiente

4.  Como planejar para melhor administrar seu tempo na empresa aperfeiçoando suas habilidades de organização.  - Stefi Maerker de SEC, Sao Paulo     portugués
5.  El Secreto y La Ley de Atracción - Lic. Mónica Monetti, Psicóloga y Coach y Tr. M Liliana Amadori 
6.  Travel Logistics - Anne Marie Incisa di Camerana de Secretariasenred inglés
 

	Inicio del V Congreso Global para Asistentes Profesionales 

	13.30 a 14:00
 
	Café de bienvenida - Espacio de networking para secretarias
 

	14:00 a 17:30
  

 

 

 

 

 

 
	Multi-Tasking o el arte de hacer muchas cosas a la vez. A cargo de Javier Agostinelli de DALE CARNEGIE    
Las mujeres son las reinas del multi-tasking, pero hay algunos secretos para hacerlo más efectivo y reducir el estrés. Dale Carnegie Training ha desarrollado algunos trucos para hacer más efectivas las tareas y desarrollaran los siguientes temas:
* ¿Qué es un multi-tasking efectivo y eficiente? 
* Cómo dejar de postergar y manejar prioridades múltiples y competitivas
* El arte de ser organizada, planificar y establecer metas realistas
* Incremente la productividad a través de la delegación ganar–ganar
* Reducir el estrés y aumentar la concentración y el foco

	17:30 a 18:00 
	Networking Coffee Break - Premios y sorteos 

	18:00 a 19:20 



 
	Actividad de Team-Building 
La secretaria y su interacción con el equipo de su gerencia o sector es una preocupación de los jefes. En este espacio brindaremos una serie de actividades divertidas para acrecentar el espíritu de equipo de las asistentes.

	   19.20 a 19.30 
	Conclusiones y palabras de cierre


V Congreso Global para Asistentes Profesionales

WORKSHOPS OPCIONALES
Martes 1 de julio de 9:00 a 12:00

1. Tendências da função Secretarial na gestão moderna de negócios - a gestão de negócios no ambiente estratégico corporativo.  Habilidades e competências necessárias para melhor atuar ao lado destes executivos .  (Stefi Maerker, consultora de RRHH de SEC-Talentos Humanos, Sao Paulo, Brasil)  

2. Networking para Secretarias. Connie Eastman, titular de Secretariasenred.com.  La mejor manera de conseguir una cita, una referencia, una entrevista, es a través del tendido de redes.  En este espacio se verá cómo desarrollar esta habilidad para obtener los mejores resultados en lo profesional y en lo personal.
 

3. Las Mujeres y el Dinero. Karina Andrea Cavalli 
La independencia económica es un “Pasaporte hacia la Libertad” personal. En este Taller veremos: Creencias y mitos que condicionan y limitan la  relación de la mujer con el dinero,Cuales son los rituales que debemos incorporar a nuestra vida para generar riqueza y Que instrumentos financieros existen hoy para hacer crecer nuestros ingresos independientemente de nuestro trabajo.
Miércoles 2 de julio de 9:00 a 12:00
4. Como planejar para melhor administrar seu tempo na empresa aperfeiçoando suas habilidades de organização. Dicas e sugestões para identificar ferramentas de organização e desperdiçadores de tempo. Stefi Maerker, consultora de RRHH de SEC-Talentos Humanos, Sao Paulo, Brasil.   
 

5. El Secreto y La Ley de Atracción.  Basado en "El Secreto" el libro y película de la autora Rhonda Byrne, que se ha convertido en un best-seller a nivel mundial y contiene conceptos de física cuántica, filosofía y psicología. Se analizará la relación entre dichos conceptos y los fundamentos del coaching ontológico y los efectos de la energía del pensamiento a efectos de alcanzar los resultados deseados. Lic. Mónica Monetti, Psicóloga y Coach Organizacional.  Tr. M. Liliana Amadori. 
 

6. Travel Logistics. How to organize a faultless trip for the busy executive. Anne Marie Incisa di Camerana, Secretariasenred. 
FORMULARIO DE INSCRIPCION 
V Congreso Global para Asistentes Profesionales
Hotel MELIA Buenos Aires - Martes 1 y Miércoles 2 de julio, 2008
	Persona a inscribir en el Congreso 2008:

	Nombre y Apellido:
	

	Puesto en la Empresa:
	

	E-mail:
	

	Teléfono:
	

	Datos de la empresa

	Razón Social:
	

	Industria:
	

	Dirección:
	

	Teléfono:
	

	Localidad y Código Postal:
	

	Provincia:
	

	País:
	

	CUIT:
	

	Condición ante el IVA:
	

	Nombre Contacto Recursos Humanos:
	

	Nombre Contacto Encargado de Pagos:
	

	Fax para Envío Factura:
	


Favor marcar según corresponda: 
(
Sólo Congreso

(
Congreso + 1 workshop: 
___________________________ (indicar Workshop)
(
Congreso + 2 workshops:
___________________________ (indicar Workshop 1)

___________________________ (indicar Workshop 2)
(
Sólo Workshop:
___________________________ (indicar Workshop) 
(
Marcar este casillero si corresponde precio con descuento.
IMPORTANTE: Enviar este formulario por fax al (5411)  5353 9439
o por mail a: congreso2008@secretariasenred.com 

V Congreso Global para Asistentes Profesionales

Hotel MELIA Buenos Aires - Martes 1 y Miércoles 2 de julio, 2008
INVERSIÓN

	
	General
	Con Descuento (*)

	Congreso

Incluye café de bienvenida y Coffee Breaks
	$990+IVA
	$900+IVA

	Congreso + 1 Workshop a elección
Incluye Desayuno y Coffee Breaks 
	$1.210+IVA
	$1.100+IVA

	Congreso + 2 Workshops a elección
Incluye Desayuno y Coffee Breaks 
	$1.430+IVA
	$1.300+IVA

	Workshop: costo por actividad independiente
Incluye Desayuno y Coffee Breaks 
	275+IVA
	$250+IVA


· Consultar descuentos para más de 3 inscriptas de la misma empresa – 

(*) Descuento especial para Clientes de Secretariasenred.com, Asistentes y Secretarias registradas en Secretariasenred.com y auspiciantes.
Ing. Butty 240, Piso 4 -  Buenos Aires, Argentina -  Tel.: (5411) 4590 2260
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